PROCEDURA
zapewnienia dzieciom bezpiechstwa podczas pobytu w
Przedszkolu

|. Podstawa prawna:

1.Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauctgdipz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 ze
zmianami),

2. Ustawa z 14 grudnia 2016 r. — Prawwiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59)

3. Rozporzdzenie MEN z dnia 14 lutego 2017r. w sprawie paoslgtgprogramowej
wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia ogolnvegmszczegolnych typach szkét (Dz.
U.z 2017 r., poz.356

4.Rozporadzenie MENIS z dnia31 grudnia 2002 r. w sprawiepibmzeéstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placowka(z.U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze
Zmianami),

5. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywi(Dz.U. z 1964 r., Nr 16, poz. 93 ze
Zmianami),

Il. Definicja przedmiotu procedury.

Bezpieczéastwo -stan bdz proces, gwarantggy istnienie dziecka oraz mlovos¢ jego
rozwoju. Odznaczasbrakiem ryzyka utraty cze§alla dziecka szczegoélnie cennegayeia,
zdrowia, szacunku, ucgzu poprzez oddalenie zagmnia, tkow, obaw niepokoju

i niepewndci. Bezpieczastwo dziecka w przedszkolu, to zespdt czynnikowymaliacych
na poczucie bezpieczstwa fizycznego

i psychicznego poprzez zapewnienie warunkéw matgich, psychospotecznych. To tak
zespot zabiegdbw metodycznych ksztajtyich czynig postaw wobec zdrowia.

[ll. Dzieciom zapewnione jest bezpiecaestwo:

. Podczas pobytu w budynku przedszkola,

. W czasie pobytu na placu zabaw,

. Podczas ze§ organizowanych poza terenem przedszkola,

. Podczas wycieczek turystycznych i krajoznawczych

. W czasie korzystania z komputera iggizen peryferyjnych,

. Podczas realizacji zgjdodatkowych ,

. W czasie zdarzenia wypadkowego,

. Poprzez monitorowanie obcych oséb wchgogleh i opuszczagych teren przedszkola .

IV.

1.Do przestrzegania procedury zobowizani s wszyscy pracownicy przedszkola,
Dyrektor oraz rodzice.

2. Obowigzki, odpowiedzialngé¢, upowaznienia 0osob realizupcych zadanie, ktore jest
przedmiotem procedury.

1)Dyrektor

a) ponosi odpowiedzial$é za stan bezpiecastwa i higieny w przedszkolu,

b) zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytyprzedszkolu, a tak bezpieczne
i higieniczne warunki uczestnictwa w gejpch organizowanych przez przedszkole poza
budynkiem przedszkola,

c) kontroluje obiekty nalace do przedszkola podtem zapewnienia bezpiecznych

i higienicznych warunkow korzystania z tych obiefté

d) sporadza protokoty z kontroli obiektow,
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e) odpowiada za jaké pracy pracownikow, za organizagjracy,
f) opracowuje regulaminy i instrukcje zyzane z zapewnieniem bezpietg®va dzieciom.

2) Nauczyciele

a) g zobownzani do nadzoru nad dZmi przebywajgcymi w przedszkolu oraz do rzetelnego
realizowania zadazwigzanych z powierzonym stanowiskiem,

b) zapewnigj opieke, wychowanie i uczeniegiv atmosferze bezpiearstwa,

c) upowszechnigjwsrod dzieci wiedz o bezpieczistwie oraz ksztaltyjwhasciwe postawy
wobec zdrowia, zageen i sytuacji nadzwyczajnych,

d) s3 zobowpzani do przestrzegania przepiséw prawa ogolneganmgtrznego.

3) Inni pracownicy przedszkola

a) @ zobowpgzani do rzetelnego realizowania zadawigzanych z powierzonym
stanowiskiem oraz z funkgj opiekuicza 1 wychowawca przedszkola; pomaggj
nauczycielom,

b) w codziennej pracy wychowawczej, dydaktyczrapiekuczej,

C) s zobowgzani do przestrzegania przepisow prawa ogolnegannatrznego.

4) Rodzice

a) w trosce o bezpieczgtwo wiasnego dziecka, powinni Zngrocedury zapewnienia
bezpieczéstwa obowazujace w przedszkolu,

b) w tym zakresie powinni tak wspoétpracowa z dyrektorem, wychowawcami swojego
dziecka oraz innymi pracownikami przedszkola.

V. Opis pracy.

1. SzczegOlowe zasady zapewnienia dzieciom bezpmyeh warunki pobytu w
przedszkolu i poza nim okrdla statut przedszkola.

1) Znajomd¢ statutu wszyscy pracownicy potwierdgajtasnoecznym podpisem.
2)Rodzice zapoznawam € zapisami statutu na pierwszym zebraniu orgagjagm danego
roku szkolnego.

3) Statut udospniony jest na stronie internetowej przedszkola.

4) Rodzice potwierdzajznajomd¢ statutu poprzez podpisaniéwdadczenia, najptiej do
30 padziernika kadego roku.

2. Dyrektor opracowuje regulamin korzystania z plac zabaw, regulamin wycieczek i
spacerow, instrukcje uwytkowania sprzetu na podstawie obowazujacych przepiséw.

1) Co roku do 31 sierpnia dyrektor przypominasdrev/w dokumentéw wszystkim
pracownikom przedszkola na zebraniu ogélnym preegaczciem nowego roku szkolnego.
2)Nowo zatrudniani pracownicyaszapoznawani z téeig w/w dokumentow z chwail
zatrudnienia w przedszkolu, najmiej na drugi dzig od daty zatrudnienia.

3)Znajomd@¢ statutu, regulamindéw i instrukcji, wszyscy pracdeyn potwierdzag
wiasnoecznym podpisem.

4)Komplet dokumentow dyrektor udgphia pracownikom w kancelarii przedszkola.
5)Dyrektor aktualizuje dokumenty oraz na @ monitoruje stan budynku i terenu
przedszkola, a jeden raz w migsi dokonuje przegtu biezagcego pod ktem bezpiecaestwa

i higieny.

6) Na pierwszym zebraniu, nauczyciele ustalajrodzicami system umow obaaiujacych
dziecko w przedszkolu i domu, system nagrod i kaz sposob przekazywania informaciji o
zachowaniu dziecka.

3. Zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z predszkola szczego6towo okéta



procedura przyprowadzania i odprowadzania dziecka przedszkola

4. Zapewnienie bezpiecaestwa w budynku przedszkola:

1) W czasie pobytu dzieci w budynku dzieci przebywa swoich salach pod opigk
nauczyciela.

2) W przypadku, gdy dziecko wagu dnia ma potrzebskorzystania z szatni, udaje $am

I powraca pod opiekpomocy nauczyciela.

3) Nauczyciel odpowiada za dziecko z chwirzekazania przez rodzica podczassuiqj
dziecka do sali , a k@zy odpowiedzialn&&€ w momencie odebrania dziecka przez rodzicow
(opiekunéw prawnych) lub upowmione osoby, przy czym za moment odebraniazanst
chwile pierwszego opuszczenia sali przez dziecko wramzicem.

4) W przypadku biegania dziecka po szatni po odebraziecka przez rodzica, naje
zwrocike rodzicowi uwag na zachowanie sidziecka i zobowizaé do przestrzegania umow
zawartych z nauczycielkami.

5) Nauczyciele zobowrani § do zawierania z dzéeni umow/regut warunkagych ich
bezpieczéstwo na terenie przedszkola (w budynku), na plaaegszkolnym, w czasie
wycieczek i spacerow oraz do egzekwowania przegdraa tyctie umow przez dzieci.

a) Codziennie przypominang amowy wi&ciwego zachowania gidziecka podczas pobytu
w przedszkolu,

b) Kazdorazowo przed wygiem grupy z budynku przedszkola nauczyciele praypaj
dzieciom umowy dotycice bezpiecznego przebywania dvdezym powietrzu i korzystania
ze sprztu terenowego, w zateosci od miejsca pobytu (np. korzystania ze sprz
terenowego tylko wtedy, gdy stoi przy nim osobaodta; nie brania niczego od ludzi zza
ogrodzenia; nie brania deki znalezionych przedmiotéw; powiadamianie osobyodtej o
zauwaonym niebezpieczstwie; nie oddalania siod grupy; przychodzenia na zbigrka
wezwanie nauczyciela; zabawy w wyznaczonych grahicaie chowania siw zieleni lub za
urzadzeniami, itp.

6) Podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauekymobowgzany jest do polecenia
dzieciom ustawienia siparami, przelicza je, a po wgju z dzi€émi z sali, poleca pomocy
nauczyciela sprawdziczy wszystkie dzieci oguity sak.

7) Nauczyciel zobowgzany jest do respektowania od dzieci spokojnegpasach poruszania
sie po budynku przedszkola.

8) Nauczyciele zobowrani ® do sporzdzania zapisow w dziennikach maeych
o realizacji zad@na powietrzu.

9) Pomoce nauczyciela przebyway salach dzieci, wykongg zadania opiekicze, przed
i po zagciach wietra sak, pomagaj nauczycielom w przygotowaniu sali do gajoraz
sprataniu po zajciach.

10) Fakt wykonywania przez pomoce nauczyciela ca$ein poradkowych w
pomieszczeniach innychnsala danej grupy z przylegtymi pomieszczeniamidkaazowo
zgtaszany jest nauczycielowi.

11) Pomoce nauczyciela zobgaane § do zabezpieczanigrodkéw shizacych utrzymaniu
czystagci poprzez przechowywanie ich w zamygch szafkach, spet stuzacy do
utrzymywania w czystei pomieszczé przechowywany jest w specjalnym pomieszczeniu.
12) W przypadku przebywania w saligeej niz jednej grupy, wszystkie nauczycielki oraz
pomoce nauczyciela, czuwaj nad bezpiecZstwem swojej grupy, maj baczenie na
pozostate dzieci i obowzkowo reaguyj w sytuacji zagrgenia, hdz niewtaciwego
zachowania dzieci.

13) W przypadku zaobserwowania u dziecka objawéevaitowych (np. gaczka, wymioty,
biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) lub zaistniermdarzenia, powodsgego uraz (np.



skaleczenie, stluczenie, ugryzienie przeg, @p.) nauczyciel ma obowzek powiadomienia
rodzicow /opiekunéw prawnych dziecka.

14) W tym przypadku osoba przeszkolona udzielansieej pomocy przedmedyczne;.

15) Nauczyciele oraz pracownicy przedszkola nie gnagkonywa zadnych zabiegow
medycznych ani podawadekarstw.

Szczegotowe informacje dotygz zdrowia dziecka okéla procedura pogpowania

z dzieckiem chorym i przewlekle chorym dgsta na stronie internetowej przedszkola.

5. Zapewnienie bezpiecaestwa na placu zabaw

1) W przedszkolu obowzuje regulamin placu zabaw, ktory jest wywieszomytablicy na
zewmntrz budynku.

2) Codziennie rano —do godziny 7:30 konserwatopZodca) sprawdza teren przedszkola,
grabi piaskownice i likwiduje ewentualne zazgaia,;

a) w razie potrzeby powiadamia o nich dyrektoraegszkola/nauczyciela go zgstijagcego,

a ten powiadamia nauczycieli grup,

b) zaraz po sprawdzeniu terenu przedszkola, komgerw(dozorca) odnotowuje wynik
kontroli w zeszycie kontroli terenu i budynku przekola,

c) przed kadym wyjsciem na plac przedszkolny pomoc nauczyciela sprawtiren

i likwiduje ewentualne zaggenia — w razie potrzeby powiadamia nauczycielarekiyra

0 tym zagraeniu,

d) przedmioty stanowce bezpérednie zagrizenie zakaeniem chorobami wirusowymi
zabezpiecza dyrektor przedszkola &lijezachodzi podejrzenie popetnienia na terenie
przedszkola czynu karalnego zawiadamia orga&rgania, przekazg¢ im zabezpieczone
przedmioty.

3)W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnymcmgeiel ma obowjzek czuwania nad
bezpieczaéstwem i organizowania dzieciom warunkéw do bezpiegzabawy.

4) W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnyapbgedni opieke nad dziémi sprawuje
nauczyciel danej grupy oraz wma z grupy.

5) Dzieci mog korzysta& tylko z tych uradzen ogrodowych, przy ktorych bezpiedmtwa
pilnuje osoba dorosta.

6) Rodzic dba o stosowny ubiér dziecka, odpowieldnpory roku i panuagcej temperatury

7) W czasie diego nastonecznienia dzieci powinnytaaopatrzone w odpowiednie nakrycie
gtowy i w miak mazliwosci, przebywé w zacienieniu.

8) Nauczyciel nie organizuje zéjz dzi€mi na powietrzu w warunkach atmosferycznych ku
temu niesprzyjacych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza

9) Podczas pobytu na placu przedszkolnym, dzieokizerekorzysté z toalety udajc sk tam

i powracajc tylko pod opiek nauczyciela, iz pomocy nauczyciela.

10)W przypadku przebywania na terenie przedszkolmyacej niz jednej grupy, wszystkie
nauczycielki, czuwag nad bezpieczstwem swojej grupy, majpaczenie na pozostate dzieci
i obowigzkowo reaguj w sytuacji zagrgenia, ladz niewtasciwego zachowania dzieci.
11)Personel obstugowy:

a) pomaga nauczycielkom w organizacji ¢y na teren przedszkolny,

b) czuwa wraz z nauczycielkami nad bezpiésigem bawicych s¢ dzieci,

c) dostarcza na plac zabawki przeznaczone do zabagvodzie,

d) po zakdczonej zabawie dzieci, zabezpiecza zabawki,

e) pomaga dzieciom skorzyétatoalety (nadzoruje w drodze do toalety),

f) dba, by teren przedszkola byt bezpieczny (zagtlrbrama, drzwi wegiowe).

12)Dzieci:



a) przestrzegajzawartych wcz@iej umow z nauczycielem, nie oddalaje od grupy,

b) przestrzegajzasad bezpiecznego zachowaniavsiogrodzie i prawidtowego korzystania
ze spreztu terenowego,

c) sygnalizug nauczycielce, opiekunowi swoje potrzeby fizjolagie.

d) reagujy na umowione sygnaty, np. dotyce zbierania zabawek, podczas zbiorki.

e) zawsze do przedszkola z terenu przedszkolnegoayiparami wraz z nauczycielem.

13)Rodzice:

a) mog odebré dziecko z terenu przedszkolnego tylko wtedy, gdiradna miejsce pobytu
grupy,

b) odbior dziecka z przedszkola — ogrodu przedsagn — mae nasipi¢ tylko wtedy, gdy
rodzic jest pewienze nauczyciel widzi fakt odbioru dziecka do domu.

6. Nauczyciel przedstawia dzieciom zasady bezpieegjo korzystania z komputera,
tablicy interaktywnej, Internetu.

1) Szczegodlnie iwiadamia dzieciomzisa to urzdzenia pod napciem elektrycznym.

2) Dzieci korzystagj z komputera wylcznie pod opiek nauczyciela lub odpowiednio
przeszkolonej pomocy nauczyciela.

3) Nauczyciel promuje kulturalne zachowania dzieci.

4) Nauczyciel stosuje ngptujagce zasady:

a) towarzyszy dziecku podczas korzystania z oprogveania oraz ze stron internetowych
(poleca dzieciom i rodzicom wgdznie bezpieczne strony, wykonane przez siebie gry,
zamieszczone na przedszkolnej stronie lub przediszikplatformie Moodle),

b) korzysta z tablic interaktywnych, cierpliwie \&fiajac dzieciom zasadyzytkowania,
obstugi interfejsu, dag rowne szanse zabawy wszystkim dzieciom,

c) rozmawia z dzieckiem i rodzicami o ryzyku (zakemawiania si i spotykania z osobami
poznanymi w sieci) ,

d) uczy ostrancsci podczas zabaw z komputerem (zakaz podawaniagbnyeh danych
osobom obcym, logowaniegsha stronach gier wytznie za zgogli w obecndci rodzicow,
nauczyciela,

e) uczy,ze nie wszystkie informacje pochege z Internetugprawdziwe,

f) jest wyrozumialy dla dzieci, ktore nie chz niego korzystalub s I¢kliwe, przestraszone
(probuje znalet przyczyre i omowit ja z rodzicami dziecka),

g) planuje czas korzystania dziecka z komputedhizej jak 15- 30 minut w ggu dnia),

h) po zakaczeniu pracy z komputerem i innymi gdzeniami z nim wspotpracagymi,
nauczyciel wydcza i wypina je z sieci elektrycznej,

i) nauczyciel natychmiast zgtasza dyrektorowi awarsprztu, zle funkcjonugce
oprogramowanie.

7.Bezpieczastwo podczas zaj¢ dodatkowych;

1) Podczas ze§ dodatkowych organizowanych przez przedszkole zpibezéstwo dzieci
odpowiada osoba prowagta te zajcia (nauczyciel religii, logopeda, itp.)

2) Za bezpieczestwo dzieci uczestnigeych w zagciach dodatkowych, wymaggych
opuszczenia przez dzieci sali, odpowiada proweylzzagcia od chwili zebrania dzieci
zapisanych na dane zeja do momentu przyprowadzenia ich z powrotem iamikl pod
opieke nauczyciela grupy.

3) Niedopuszczalne jest podczas dodatkowyckt zppzostawienie dzieci bez opieki.



4) W przypadku konieczioi opuszczenia sali zgj przez nauczyciela prowagtzgo zajcia
dodatkowe, opieka nad dzmi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub poynoc
nauczyciela, ktérzy rozprowadzaajzieci do ich grup.

8.Postpowanie w czasie i po zdarzeniu wypadkowym.
1) Nauczyciel i inni pracownicy przedszkola zobgmeini $ do zapobiegania i

minimalizowania ryzyka wysgpienia wypadkow dzieci.

2) Jeeli wypadek zdarzy siw obiekcie przedszkolnym, kdy pracownik placowki, ktory
jest jegoswiadkiem, natychmiast wykonuje negtijace czynnéci:

a) zawiadamia dyrektora przedszkola,

b) zapewnia natychmiast@vwpierwsz pomoc przedmedycan

c) sprowadza fachayypomoc medycz)

d) zawiadamia rodzicéw (prawnych opiekunow).

3) Jeeli wypadek zdarzy sipodczas wycieczki wszystkie stosowne decyzje podig
kierownik wycieczki.

4) Jeeli zdarzy s pazar w pomieszczeniu, w ktérym nauczyciel prowadi¢@a wykonuje
on nasgpujace czynneci;

a) wyprowadza dzieci z pomieszéazaagraonych w bezpieczne miejsce,

b) stara si gast pazar dosgpnymisrodkami ganiczymi,

c) informuje dyrektora oraz pozostaty personel,

d) zawiadamia stéapazarn.

5) O kadym wypadku dyrektor lub upowmiony przez niego pracownik (wyznaczony do
zastpowania dyrektora w czasie jego nieobe&cmnoa gdy go nie ma nauczyciel grupy, w
ktérej wydarzyt s wypadek) zawiadamia niezwtocznie rodzicow (opigkunprawnych),
pracownika staby bhp, spotecznego inspektora pracy, organ proyeydazrzedszkole.

6) Jali w przedszkolu ogtoszona zostaje akcja ewakuagypauczyciel wyprowadza dzieci z
pomieszcze ustalonymi drogami ewakuacyjnymi, nakaguglzieciom poruszasie trzymapc
Sic za kce, a sam idzie na czelecdn trzymajc pierwsze dziecko zagke, na kacu
wychodzi pomoc nauczyciela, ktora sprawdza czy wtkzy dzieci opscity miejsce
zdarzenia.

7) W naglych wypadkach wszystkie dziatania pracééw przedszkola bez wzglu na
zakres ich czynrimi stuzbowych, w pierwszej kolejrfgi skierowane $ na zapewnienie
bezpieczastwa dzieciom.

8) Dyrektor prowadzi ewidengjwypadkow dzieci.

9. Monitorowanie oséb wchodgcych i opuszczagcych teren przedszkola.

1) Przedszkole jest zamkte od godziny 9.00 do godziny 13.00.

2) Kazdy pracownik ma obowrzek monitorowania oséb wchagz/ch na teren przedszkola.
3) Z chwilp spotkania osoby obcej lub zauwgaia jej na placu zabaw przejmuje kongroad

ta osoly, w szczegolngi prosi o:

a) podanie celu wizyty,

b) nazwiska osoby, z kipchce st widzie¢ obca osoba,

c) prowadzi § do wiaciwej celowi wizyty osoby,

d) po zalatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszZetktresant odprowadza go do drzwi
przedszkola, peli nie mae opuci¢ stanowiska pracy, prosi innego pracownika o
odprowadzenie Interesanta do drzwi i je zamyka,

e) w przypadku gdy obca osoba zachowuje pdejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub



zachowuje si nienaturalnie #dz agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia cyreki
wota drugiego pracownika, a w przypadku nieobécndyrektora nauczyciela zgpujacego
dyrektora, ktorzy powiadamigpolicje.

10. W przypadku powstania pod nieobecri& dyrektora zdarzenia niebezpiecznego,
wypadku, innego wydarzenia grdaacego dziecku lub niepokagjcego, utrudniajacego
podjecie wiasciwej decyzji kazdy pracownik, a zwlaszcza nauczyciele wszystkich gpo
maja obowigzek natychmiastowego telefonicznego skontaktowaniaie z dyrektorem
przedszkola.

11. W sytuacjach, ktore nie zostaty uregulowane nigjsza procedurg, decyzg o trybie
postepowania podejmuje dyrektor przedszkola.

12. Wykaz dokumentow wykorzystywanych w trakcie pray i potwierdzajacych jej
wykonanie:

1) dzienniki,

2) zeszyt wy§¢ poza teren przedszkola

3) karty wycieczek,

4) protokoty z przegldow,

5) zeszyt kontroli terenu i budynku przedszkola.

13.Tryb dokonywania zmian w procedurze;

Zmian w procedurze dokonuje dyrektor na wniosely @eblagogicznej oraz w sytuacji zmian
aktow prawnych.



